
MFA (m/w/d) für den Empfang
(3706)

 Standort: Bremen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit:  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Jobbeschreibung

Sie sind aufgeschlossen, herzlich und dazu noch ein Organisationstalent? Sie arbeiten gern mit Menschen zusammen? 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt motivierte Medizinische Fachangestellte für den Empfang in Vollzeit am
Standort Bremen.

Ihre Aufgaben als Empfangskraft:

Patientenbetreuuung im Annahmebereich
Strukturierung und Planung von Terminen
Betreuung der Telefonzentrale 
Datenverwaltung und -pflege

Das zeichnet Sie als Empfangskraft aus:

Abgeschlossene Ausbildung zur Medizinischen Fachangestellten
Erfahrung im Bereich komplexer Terminplanung vorteilhaft
Gute EDV-Kenntnisse sowie Erfahrung im Umgang mit Word, Excel und Outlook
Präzision und Diskretion sind selbstverständlich für Sie
Organisationsgeschick und Zuverlässigkeit runden Ihr Profil ab
 

Darauf können Sie sich freuen:

Jobsicherheit durch einen unbefristeten Arbeitsvertrag bei PERSO PLANKONTOR
Die Möglichkeit zur Übernahme bei unserem Kunden, wenn von beiden Seiten das Interesse besteht
Bis zu 30 Tage Erholungsurlaub pro Kalenderjahr
Garantierte, übertarifliche Bezahlung nach unserem Tarifvertrag
Wohnortnahe Einsätze mit angemessenen Fahrtzeiten  
Wertvoller Erfahrungszuwachs durch das Kennenlernen unterschiedlicher Einrichtungen und Konzepte
Aktive Mitgestaltung des Dienstplans, insbesondere bei Schichtarbeit
Jahressonderzahlungen, wie z.B. Urlaubs- und Weihnachtsgeld 
Betriebliche Altersvorsorge mit großzügiger Förderung
Gemeinsame Planung von Folgeeinsätzen, bei der Ihre Wünsche im Vordergrund stehen
Attraktive Prämien, wie z.B. "Mitarbeiter werben Mitarbeiter" 

Das klingt nach Ihrem Traumjob?

Am schnellsten und einfachsten gelangt Ihre Bewerbung über den "BEWERBEN"-Button zu uns. Haben Sie noch Fragen oder
Anmerkungen, so nutzen Sie gerne folgende Kontaktmöglichkeiten:

PERSO PLANKONTOR Nord GmbH
Brigitte Wicht
Stau 50
26122 Oldenburg



oldenburg@perso-plankontor.de
0441 779319-0
www.perso-plankontor.de

Die männliche/weibliche Schreibform dient allein der Vereinfachung und steht für die geschlechtsneutrale Bezeichnung des
Berufs. Angesprochen und willkommen sind alle Menschen, gleich welchen Geschlechts (m/w/d)
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