Empfangsmitarbeiter mit med. Kenntnissen (m/w/d)

(8750)

© Standort: Bremen

JOBBEZEICHNUNG

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstméglichen Zeitpunkt einen Empfangsmitarbeiter (m/w/d) mit
medizinischen Kenntnissen in Teilzeit fir unseren renommierten Kunden im Raum Bremen

IHRE AUFGABEN

Annahme und Weiterleitung von Telefonaten

Patientenempfang und Anmeldung

Allgemeine administrative und organisatorische Tatigkeiten im Anmelde- und Birobereich
Terminverwaltung und Dokumentation

IHR PROFIL

o Maedizinische Grundkenntnisse (z. B. durch Ausbildung im medizinischen Bereich oder entsprechende
Berufserfahrung)

Erfahrung im Empfangs-, Anmelde- oder Praxisbereich von Vorteil

Sichere Biiro- und PC-Kenntnisse

Freundliches, serviceorientiertes Auftreten

Zuverlassigkeit, Organisationstalent und Teamfahigkeit

UNSERE BENEFITS AN SIE

Jobsicherheit durch einen unbefristeten Arbeitsvertrag bei PERSO PLANKONTOR

Die Méglichkeit zur Ubernahme bei unserem Kunden, wenn von beiden Seiten das Interesse besteht
Bis zu 30 Tage Erholungsurlaub pro Kalenderjahr

Garantierte, Ubertarifliche Bezahlung

Wohnortnahe Einsatze mit angemessenen Fahrtzeiten

Wertvoller Erfahrungszuwachs durch das Kennenlernen unterschiedlicher Einrichtungen und Konzepte
Aktive Mitgestaltung des Dienstplans, insbesondere bei Schichtarbeit

Jahressonderzahlungen, wie z.B. Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Wir schenken Ihnen zum Geburtstag Zeit — jeder unserer Mitarbeiter erhalt zum Geburtstag einen zusatzlichen
Urlaubstag

Betriebliche Altersvorsorge oder Vermogenswirksame Leistungen

o Allen Fahrradbegeisterten bieten wir die Mdglichkeit des Bike-Leasings

BEWERBEN SIE SICH JETZT!

Am schnellsten und einfachsten gelangt Ihre Bewerbung iber den "BEWERBEN"-Button zu uns. Haben Sie noch Fragen oder
Anmerkungen, so nutzen Sie gerne folgende Kontaktmdglichkeiten:

PERSO PLANKONTOR Nord GmbH
Brigitte Wicht

Stau 50

26122 Oldenburg



Telefon: +49441 779319-0

WhatsApp: +49441 779319-0

E-Mail: oldenburg@perso-plankontor.de
www.perso-plankontor.de

Die mannliche/weibliche Schreibform dient allein der Vereinfachung und steht fir die geschlechtsneutrale Bezeichnung des
Berufs. Angesprochen und willkommen sind alle Menschen, gleich welchen Geschlechts (m/w/d)

Abteilung(en): Medizin
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