Empfangsmitarbeiter (m/w/d)

(1835)
© standort: Oldenburg Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel Beschéftigungsbeginn: ab sofort
Jobbeschreibung
Sie sind ein Organisationstalent, verantwortungsbewusst und zuverlassig?

Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine motivierte Empfangskraft in Teilzeit im Raum Oldenburg!

Ihre Aufgaben als Empfangsmitarbeiter:

e Allgemeine Biirotatigkeiten
e Vorbereiten der Besprechungsraume und Bereitstellung des gewiinschten Equipments und deren Bewirtung
¢ Empfang und Betreuung der Kunden sowie kundenorientierter Service

Das zeichnet Sie als Empfangsmitarbeiter aus:

Erste Berufserfahrung in vergleichbaren Positionen wiinschenswert

Gute EDV-Kenntnisse sowie Erfahrung im Umgang mit Word, Excel und Outlook
Prazision und Diskretion sind selbstverstandlich fiir Sie

Organisationsgeschick und Zuverlassigkeit runden |hr Profil ab

Darauf kdnnen Sie sich bei PERSO PLANKONTOR freuen:

e Jobsicherheit durch ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis

e Eine leistungsgerechte Vergiitung

Wir schenken Ilhnen zum Geburtstag Zeit — jeder unserer Mitarbeiter erhalt zum Geburtstag einen zusatzlichen
Urlaubstag

Jahressonderzahlungen, wie z.B. Urlaubs- und Weihnachtsgeld

"Mitarbeiter werben Mitarbeiter" Pramie

Eine Perso-Pramie

Moglichkeit des Bike-Leasings

Betriebliche Altersvorsorge

Vermogenswirksame Leistungen

Das klingt nach lhrem Traumjob? Dann bewerben Sie sich!

Am schnellsten und einfachsten gelangt Ihre Bewerbung tiber den "BEWERBEN"-Button zu uns. Haben Sie noch Fragen oder
Anmerkungen, so nutzen Sie gerne folgende Kontaktmdoglichkeiten:

PERSO PLANKONTOR Nord GmbH
Brigitte Wicht

Stau 50

26122 Oldenburg

Telefon: +49441 779319-0

WhatsApp: +49441 779319-0

E-Mail: oldenburg@perso-plankontor.de
www.perso-plankontor.de



tel:+49441 779319-0
https://api.whatsapp.com/send?phone=+49441 779319-0&text=Ich interessiere mich f%C3%BCr folgende Stelle%3A 1835 Empfangsmitarbeiter (m/w/d) https://perso-plankontor.europersonal.com/stelle/empfangsmitarbeiter-m-w-d-26121-oldenburg-832e3c6f2dd74928b5e2a7fda2ad4194?origin=perso-plankontor-gmbh-nl-oldenburg
mailto:oldenburg@perso-plankontor.de?subject=Ich interessiere mich f%C3%BCr folgende Stelle%3A 1835 Empfangsmitarbeiter (m/w/d)&body=https://perso-plankontor.europersonal.com/stelle/empfangsmitarbeiter-m-w-d-26121-oldenburg-832e3c6f2dd74928b5e2a7fda2ad4194?origin=perso-plankontor-gmbh-nl-oldenburg
http://www.perso-plankontor.de

Die méannliche/weibliche Schreibform dient allein der Vereinfachung und steht fiir die geschlechtsneutrale Bezeichnung des
Berufs. Angesprochen und willkommen sind alle Menschen, gleich welchen Geschlechts (m/w/d)
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