
Recruiter (m/w/d)
(3794)

 Standort: Leipzig  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche  Beschäftigungsbeginn:
ab sofort

Jobbeschreibung

Sie verstehen es, sich in die Erwartungen von Bewerbern und Unternehmen hineinzuversetzen, arbeiten zielgerichtet und
finden mit Kreativität die richtigen Talente?

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir Perso Plankontor einen Personalrecruiter in Vollzeit für unser internes Büro im
Zentrum von Leipzig. 

Ihre Aufgaben als Recruiter:

Vorauswahl der Bewerber
Durchführung von persönlichen Gesprächen und Telefoninterviews
Erstellung von Stellenanzeigen und Bewerberprofilen
Nachbearbeitung der Bewerberdaten sowie Stammdatenpflege
Erstellung von arbeitsvertragsrelevanten Unterlagen
Durchführung von Einstellungsgesprächen

Das zeichnet Sie aus:

Erfolgreich abgeschlossene kfm. Ausbildung oder Berufserfahrung im Personalwesen / Recruiting
Verantwortungsbewusstsein und Entscheidungskompetenz
Hohes Maß an Überzeugungsfähigkeit und Einsatzbereitschaft
Kommunikationsstärke und ein sicheres, professionelles Auftreten
Ausgeprägtes wirtschaftliches Interesse und Teamfähigkeit
Gute MS-Office Kenntnisse

Darauf dürfen Sie sich freuen:

Unbefristeter Arbeitsvertrag in einem zukunftsorientierten Unternehmen 
Attraktives und leistungsgerechtes Gehalt mit 13,5 Monatsgehältern 
4,5 Tage Woche und 30 Tage Urlaub
Sonderurlaub - Geburtstagsfrei extra
Interne und externe Weiterbildung
Betriebliche Altersvorsorge oder Vermögenswirskame Leistung
Moderne Arbeitsmittel (iPhone, iPad, höhenverstellbarer Schreibtisch etc...)
Mitarbeiterbenefits (Nutzung einer Ferienwohnung auf Norderney, Bike-Leasing, Mini-Cabrio Wochenenden
etc...)

Nehmen Sie diese Herausforderung an?

Am schnellsten und einfachsten gelangt Ihre Bewerbung über den "BEWERBEN"-Button zu uns. Haben Sie noch Fragen oder
Anmerkungen, so nutzen Sie gerne folgende Kontaktmöglichkeiten:

PERSO PLANKONTOR GmbH
Frau Anke Kirchgässner



Ritterstraße 30 - 36
04109 Leipzig

E-Mail: personal@perso-plankontor.de
Tel: +49341 6007770
WhatsApp: +49172 2749150
www.perso-plankontor.de

Die männliche/weibliche Schreibform dient allein der Vereinfachung und steht für die geschlechtsneutrale Bezeichnung des
Berufs. Angesprochen und willkommen sind alle Menschen, gleich welchen Geschlechts (m/w/d).
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